Pfiloha ¢. 1

Spisovy a skartacni plan

I. Rejstiik znaku spisového a skarta¢niho planu podle hlavnich skupin

Jednotlivé skupiny spisovych znaka

spisové znaky od - do

Znaky vSeobecné

Organizace ¢innosti

Agendy kontroly

Personalni prace

Finance

Zivotni prostiedi

Sprava majetku obce, doprava

Uzemni planovani a stavebni fad

Kultura, zalezitosti cirkvi, Skoly, mladez, sport
Zdravotnictvi, socialni péce, péce o rodinu, pozarni ochrana

Vseobecna vnitini sprava

Il. Spisové znaky spisového a skarta¢niho planu

Spisovy znak Heslo

51 — 99 ZNAKY VSEOBECNE

51 Dokumenty vedoucich

51-99

101 - 108
112 - 115
117 - 122
176 — 181
201 — 249
254 — 280
326 - 341
401 - 457
526 — 585
602 - 624

Skarta¢ni znak/lhuata

51.1 Dokumenty starosty V/10
51.2 Dokumenty mistostarosty V/10
51.3 Dokumenty tajemnika V/10
51.4 Dokumenty vedoucich odbori V/10
52  Spoluprace se statnimi organy a jinymi subjekty

52.1 Soucinnost se spravnimi urady V/5
52.2 Soucinnost se samospravnymi subjekty V/5
52.3 Clenstvi ve Svazu mést a obci CR V/5
52.5 Mikroregiony V/5
52.7 Soucinnost s Organy vykonné moci, organy uzemnich samospravnych celkl V/5
52.7.1 spoluprace s organy jinych obci (sdruzovani, svazky obci) A/5Y
53 Organizace ¢lenéni a pisobnost uiradu

53.1 Systematizace Gifadu A5
53.2 Statut, organizacni fad A/5
53.3 Ostatni vnitini predpisy V/5Y
54  Rizeni, kontrola a metodicka innost

54.1 u obecniho tfadu: A/5
54.2 upfispévkovych organizaci, jichZ je obec zfizovatelem, a organiza¢nich slozek obce A/5
54.3 ustfednimi spravnimi Gfady pro ¢innost obecniho tfadu V/5
54.4 Metodické materialy:

54.4.1 vlastni A/5
54.4.2 ostatni S/5



55 Rehabilitace

56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou souéasti prislusnych pisemnosti)
56.1 vSeobecné

56.2 hospodatské

56.3 najemni

56.4 majetkopravni

56.6 ostatni

57  Statistika, vykaznictvi

57.2  Rocni vykazy, vyrocni zpravy

57.3 Vykazy s kratsi nez ro¢ni periodicitou

57.4 Pomocny material ke statistice o s¢itani lidi, domt a bytd
57.5. Jednorazové soupisy

57.6 Podkladovy material k vykazim

58 Automatizace, vypocetni technika
58.1 Informacni systém uradu

58.2 Programova dokumentace

58.3 Provozni dokumentace, licence
58.5 Elektronické podpisy a certifikaty

59 Petic¢ni pravo

60 StiZnosti, podnéty a oznameni ob¢ani
60.1 Stiznosti, podnéty a oznameni ob¢ant
60.2 Hodnoceni, rozbory, evidence

61 Ochrana obyvatelstva, Integrovany zachranny systém, krizové ¥izeni

61.1 Ochrana obyvatelstva:

61.1.10rganizace ochrany obyvatelstva a zafizeni civilni obrany

61.1.2Spoluprace s ostatnimi organy a organizacemi (jednotky pozarni ochrany,
obcanska sdruzeni, technické a jiné sluzby aj.)

61.1.7 Stanoviska obce jako dotéeného organu ve stavebnim a izemnim fizeni
z hlediska ochrany obyvatelstva

61.2 Integrovany zichranny systém

61.2.1 Organizace integrovaného zachranného systému

61.2.2 Dokumentace Integrovaného zachranného systému (havarijni planovani, cviceni, vzdélavani
61.2.3 Koordinace zachrannych a likvida¢nich praci

61.2.4 Financovani, nahrady

61.3 Krizové Fizeni

61.3.1 Organizace krizového fizeni (bezpecnostni rada, krizovy stab)

61.3.3 Pfipravenost na krizové stavy (krizové planovani, cviceni, vzdélavani v krizovém fizeni)
61.3.4 Krizové situace (mimofadné udalosti, zivelni pohromy aj.)

61.3.6 Humanitarni pomoc

62 Zahrani¢ni styky a cesty

63 Referendum, mistni referendum

63.1 Vyhlaseni, prubéh a vysledek referenda

63.2 Ostatni dokumentace referenda

63.3 Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky referenda

A/10

V/5Y
V/5Y
S/5Y
A/5Y
V/5Y

A/5
S/5
V/5?
V/5?
S/52

A/5D
S/59
S/59
S/5

V/10

V/5
A/5

A/5
V/5

A/5

V/5
S/5
V/5
S/5

A/5
S/5
A/5
V/5

V/5

A/10
V/5
S



63.4

Mistni referendum

63.4.1 Navrh na konani mistniho referenda, podpisové listiny, usneseni o vyhlaseni referenda,
Zapisy okrskovych a mistnich komisi, vyhlaSeni vysledkt hlasovani
63.4.

63.4

65

66

67

67.1
67.2
67.3
67.4
67.5

68
69
70
70.1
70.2
70.3
70.4
73
74
75
76
76.1

76.3

77

77.1 Kandidatni listina, prihlaska k registraci, prohlaseni kandidata v¢. podkladi ke
kandidatni listin€ a ptihlaSce k registraci, petice, dokumentace o vzdani se
kandidatury nebo jejim odvolani, rozhodnuti o registraci kandidatni listiny, rozhodnuti
o registraci piihlasky k registraci, rozhodnuti soudu ve véci registrace piihlasky

77.2
77.3
77.4
77.5
77.6

2 Ostatni dokumentace

.3 Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky

Plany, koncepce, programy rozvoje obce
Pokuty (ukladani, hrazeni)

Ptestupky, spravni delikty

Rozbory, hodnoceni

Evidence ptestupki,

Konkrétni ptipady

Spravni delikty podnikajicich pravnickych osob a fyzickych osob
Spravni delikty podle zadkona o obcich

Ochrana statniho a sluZebniho tajemstvi
Fotografovani, filmovani (povoleni aj.)

Spisova sluzba

Skarta¢ni fizeni

Podaci denik (jednaci protokol)
Dorucovaci knizka

Jina pomocna evidence

Privatizace
Vyznamenani, ceny obce, ¢estné obc¢anstvi

Nahrady cestovnich a jinych vydaju)

Propagacni ¢innost

Obecni zpravodaj, jiné tiskoviny vydavané obci
(v ptislusném archivu se uklada jeden exemplar)
Jiné formy prezentace obce

Volby

K registraci
Zapisy o vysledku hlasovani, hlaSeni vysledkt voleb v obci
Organizacné technické zabezpeceni voleb

Ostatni volebni dokumentace

Seznamy volict
Pouzité hlasovaci listky a volebni obalky

79 Konference, porady, konzultace

83 Obecné prospésné prace

84 Poskytovani informaci, styk s vefejnosti

84.1
84.2

Poskytovani informaci ze zakona
Vyhodnoceni

A/10
V/5
SY
A/10

S/5

A/5
S/5
V/5
V/5
V/5

V/5
S/5
A/5
A/5Y
S/5Y
V/59
A/10

A/5

S/5

A/5

V/5

A/10"
A/10
S/5
V/5
S/57
S9

V/5

V/5

S/5
A/5



87 Dokumenty, které nejsou podnétem k uiednimu jednani ne nep¥islusi k vyrizeni

obecnimu uiadu
87.1 Dokumenty na védomi S/l
87.2 Postoupeni vécné nebo mistné nepfislusné zalezitosti S/1

88 Dotace, grantova podpora
88.1 Dotace V/10

88.2 Vyjadreni, stanoviska ke grantiim a dotacim V/5

91 Verejné zakazky, vybérové fizeni

91.1 Vefejné zakazky V/5Y
91.2 Vybérové fizeni V/5
91.3 Veftejné zakazky financované z prostredki strukturalnich fondia EU V/10
96 Vymahani pohledavek S/15
99 Nadace, nada¢ni fondy A/5

101 — 108 ORGANIZACE CINNOSTI

101 Cinnost zastupitelstva, rady, vybori a komisi

101.1 Podkladové materialy k jednani zastupitelstva, rady, vyborti (hejsou-li soucasti zapisu): V/5
101.2 Zapisy z jednani v¢etné programu, usneseni, ptiloh a podkladi:

101.2.1 zastupitelstva AJ/10
101.2.2 rady AJ/10
101.2.3 vyborti a komisi A/10
101.3 Evidence ¢lent zastupitelstva, rady, vybort a komisi A/5

102  Zvlastni organy obce

102.1 Cinnost zvlastnich organti obce V/5
102.2 Bezpecnostni rada obce V/5
102.3 Krizovy §tab obce V/5
104 Vyhlasky a naFizeni obce

104.1 Obecné zdvazné vyhlasky obce AJ/5Y
104.2 Natizeni obce V/5Y

105 Zastupovani obce a obecniho uradu
105.3 Pravni zastupovani ve finan¢nich zalezitostech V/5

106 Dobrovolné svazky obci A/5Y
Po ukonceni ¢innosti svazku obci se ponechaji dokumenty ulozené u obce v sidle svazku
nebo v sidle likvidatora svazku obci.

107 Regionalni rozvoj A/10

108 Evropska unie

108.1 Region soudrznosti AJ/10
108.2 Narodni rozvojovy plan, operacni programy V/10
108.3 Regionalni rada A/10

112 — 115 AGENDA KONTROLY, PREZKUMU HOSPODARENI A INTERNIHO AUDITU

112 Kontroly

112.1 Kontroly vlastni V/10
112.2 Kontroly ve spolupraci s jinymi organy V/10
112.3 Zpravy z kontrol provedenych jinymi organy V/10
112.4 Rozbory a vyhodnoceni A/10



113 Pi‘ezkoumani hospodareni izemnich samospravnych celki

113.1 Zpravy o vysledku pfezkoumani hospodateni vykonaném krajskym tfadem
113.2 Zpravy o vysledku prezkoumani hospodaieni obce

113.3 Podklady

114 Interni audit
114.1 Zprava o internim auditu
114.2 Podklady

115 Kontrola plnéni usneseni (nejsou-li soucasti zapisu):
115.1 zastupitelstva obce

115.2 rady obce

115.3 vybort a komisi obce

117 — 122 PERSONALNiI PRACE

117 Kovalifikace a vzdélavani pracovniki
117.1 Kovalifikace a vzdélavani

117.3 Ov¢tovani odborné zpisobilosti

118 Pracovni pomér

118.1 Osobni spisy a dokumenty s obdobnou funkci v€. dotaznikti

118.3 Snizeni pracovniho tivazku

118.4 Evidencni listy

118.5 Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti
118.7 Nemocenské a socidlni zabezpeeni pracovnikil

118.8 Zdravotni pojisténi

118.9 Zpusobilost zaméstnanct k vykonu ¢innosti — povéfovani, akreditace, zmocnéni apod.

118.10 Postihy podle zakoniku prace
118.11 Vybeérova fizeni na obsazeni pracovnich mist
118.12 Zadosti o zaméstnani

119 Zalezitosti pracovné pravni

119.1 Zaméstnanci obce zatazeni do obecniho ufadu

119.2 Zaméstnanci obce zatfazeni do organizacnich slozek obce
119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnanci aj.)

120 Zalezitosti obce, vybori a komisi

120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného ¢lena zastupitelstva
120.2 Zalezitosti dichodového zabezpeceni

120.3 Odmény v¢etné odvoda z odmén

120.4 Nahrady (kromé cestovnich a st€hovacich vydaju)

120.5 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zakona o stfetu zajmu

121 Mzdy zaméstnancti

121.1 Platovy fad

121.2 Katalog funkci a mzdovych tarifii
121.4 Odménovani

121.5 Nahrady za dovolenou

121.6 Vécna plnéni

121.8 Mzdové listy

121.9 Dan z pfijmu

121.10 Socialni pojisténi

121.11 Vyplatni listky

V/10
V/10
S/10

A/10
S/10

A/5
A/5
A/5

V/10
S/5

S/50
S/5
S/3
S/5
S/10
S/10
S/5
S/5
S/5
S/5

S/5
S/5
A/5

S/5
S/5
S/5
S/5
S/5
S/510

V/5Y
S/5Y
S/5
S/5
S/5
S/50
S/10
S/10
S/5



122 Péce o pracovniky

122.1 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, pracovni iirazy, odskodnovani pracovnich trazi:

122.1.1 smrtelné a tézké

122.1.2 ostatni

122.4 Osoby se zménénou pracovni schopnosti

122.6 Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy

176 — 181 FINANCE

176 Rozpocty

176.1 Rozpoctovy vyhled

176.2 Roc¢ni rozpocty, rozpoctova opatieni

176.3 Rozbory o plnéni rozpoctl a finan¢niho hospodareni
176.4 Ostatni dokumenty finan¢niho hospodateni

177 Finanéni plany a rozpoéty prispévkovych organizaci

177.1 Financni plany a rozpocty

177.3 Rozbory hospodateni

177.3.1 roéni

177.3.2 kratsi

177.4 Ostatni dokumenty o finanénim hospodaieni ptispévkovych organizaci

178 Dané, davky, poplatky

178.1 Vseobecné zalezitosti statnich pfijmi a pfijmd obci
178.2 Jiné piijmy (s vyjimkou uvedenych nize)

178.3 Rejstiiky, katastry, vykazy apod., likvidace nedoplatkti
178.4 Mistni dané a poplatky

178.5 Katastr domovni dané

178.7 Dan z ptidané hodnoty

181  Uketnictvi

181.1 Ucetni vykazy:

181.1.1 Ro¢ni ucetni vykazy, ro¢ni zavérky, audit
181.1.2 M¢sicni Gcetni vykazy, mésic¢ni ucetni zaveérky

181.2  Ucetni doklady o vydajich a pi{jmech v hotovosti, o nakladani s majetkem, o pohledavkach

a zavazcich a ostatni ¢etni doklady

181.3 Inventarni karty hmotného majetku (kromé zasob nebo Géetnich pisemnosti je nahrazujicich)

181.4 Seznamy Ciselnych znakt nebo jinych symbolt a zkratek
181.5 Ostatni ucetni dokumenty

181.6 Ugetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek &i nesplnénych zavazka

181.9 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci
181.10 Cenné papiry

201 — 249 ZIVOTNI PROSTREDI

201 Pidni fond
201.1 Vynéti zemédelské pady:
201.1.1 Vynéti zemédelské pludy ze zemedélského pidniho fondu

201.1 2 Rozhodnuti o odvodech za vynéti pudy ze zemédélského ptidniho fondu

201.2 Ochrana vyuziti zeméd¢lského ptidniho fondu
201.3 Zmény kultur a vyuziti pudniho fondu
201.4 Pievod a najmy zemédélskych a lesnickych pozemku

202 Pozemkové upravy (izemné planovaci dokumentace)
203 Zemédélska vyroba

203.2 Ochrana proti Skiidcim, chorobam a plevelim

203.5 Veterinarni opatfeni

203.7 V¢elafstvi

A/10
S/5
S/5
S/5

A/10
A/10
A/10
S/10

A/10

A/10
S/10
S/5

S/5
S/5
V/5
S/I5
V/5

S/10

A/10
S/10

S/10
S/5
S/5%
S/5
S/10Y
S/5
Vv/10Y

A/15
A/15
V/5
V/10
A/5

V/5
S/5

V/5
V/5



206 Myslivost

206.1 Uznani honiteb A/5
206.2 Najemni smlouvy VI/5
206.5 Lovecké listky — evidence S/510
206.6 Nahrada skod V/5
206.7.1 Myslivecky hospodar A/5
206.7.2 Myslivecka straz V/5
206.8 Evidence honebnich spolecenstev A/10

207 Rybarstvi
207.5 Evidence rybatskych listkl S/510)

208 Posuzovani vlivii na Zivotni prostiedi V/10

221 Lesni hospodarstvi
221.1 Pozemky uréené k plnéni funkeci lesa:

221.1.1 Prohlaseni pozemku za pozemek urceny k plnéni funkce lesa A/5
221.1.3 Souhlasy k navrhiim uzemné planovaci dokumentace a k vydani izemniho rozhodnuti A/5
221.1.4 Deéleni lesnich pozemku A/5
221.1.5 Odnéti pozemku k plnéni funkeci lesa A/5

231 Vodni hospodarstvi
231.5 Vodni toky, rybniky:

231.5.1 Vodni toky, ¢istota tokid a odpadnich vod, vypousténi nebezpecnych vod V/20
231.5.2 Rybniky, nadrze, vodni rekreace (vyjadieni, rozhodnuti o kolaudaci, revize) V/20
231.9 Protipovodnova ochrana:

231.9.1 Povodiiovy plan obce A/5

233 Vodovody a kanalizace

233.2 Uzemné pléanovaci dokumentace vodovodi a kanalizaci AJ/10
233.3 Evidence vodovodi a kanalizaci:
233.3.1 majetkova AJ/10
233.3.2 provozni (zdznamy o zdrojich povrchovych a podzemnich vod, vykresova dokumentace,

cenové kalkulace, plan kontrol jakosti vod, provozni denik a provozni fady) V/10
233.4 Ochranna pasma vodovodnich fadu a kanaliza¢nich stok A/10
233.5 Vodné, stoéné S/5
233.6 Cistirny odpadnich vod a kanalizace V/20
233.7 Technicky audit vodovodu a kanalizaci A/5

245 Ochrana ovzdusi
245.5 Evidence stacionarnich zdrojt V/5

246 Ochrana pirirody

246.1 Realizace vyhlasky o chranénych ¢astech izemi A/5
246.2 Rozhodnuti o vyjimkach z chranénych ¢asti ptirody A/5
246.4 Ochrana krajinného razu, zasahy do vyznamnych krajinnych prvkt A/5
246.5 Rozhodnuti podle pravnich pfedpist na ochranu prirody A/5
246.6 Vyjadfeni ke stavbam pro uzemni fizeni V/5
246.7 Posuzovani vlivii na Zivotni prostiedi (EIA) AJ5
246.10 Kaceni dfevin rostoucich mimo les V/5

249 Odpadové hospodarstvi
249.1 Rozhodnuti podle pravnich piedpisi upravujicich odpadové hospodaistvi A/5Y



254 — 280 SPRAVA MAJETKU OBCE

254 Hospodareni a sprava majetku

254.1 Evidence majetku:

254.1.1.0becni pozemky

254.1.2 Obecni budovy

254.1.3 U ptispévkovych organizaci, jejichz zfizovatelem je obec

254.2 Inventarizace majetku:
254.2.1 Dil¢i inventurni soupisy, podklady
254.2.2 Vysledna zprava

254.3 Hospodai‘eni s majetkem obce:

254.3.1
25432
25433
254.3.4
254.35
254.3.6
254.3.7
254.3.8
25439

Nabyvani majetku

Ptevod majetku

Pievod prava hospodateni s majetkem
Najemné

Rekonstrukce a modernizace majetku
Opravy a udrzba majetku

Zatizeni majetku (dluhy, vécna bfemena)
Pojisténi majetku

Vyftazovani majetku

254.3.10 Zabor, uzivani majetku obce

254.4

254.4.1
25442
25443

255
255.1
255.2

256

257

260

260.1
260.2
260.3

276

280
280.1.
280.2
280.4
280.6
280.7
280.8
280.9
280.10
280.15
280.16
280.17
280.18

Bytovy majetek:

Hospodafteni s byty (pfidélovani, sména bytt)
Modernizace a adaptace byti

Najemné

Nebytové prostory
Ptidélovani
Najemné

Vetejné osvétleni
Majetkova ucast obce

Pohfebnictvi, evidence hrobi
Pohiebnictvi

Evidence hrobti

Evidence vale¢nych hrobu

Doprava

Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich
Stavby a ruseni silnice nebo mistni komunikace

Priprava plant investic a velkych oprav

Dopravni inzenyrstvi (stanoveni dopravniho znaceni)

Bézna udrzba pozemnich komunikaci

Zimni udrzba pozemnich komunikaci

Objizd’ky, uzavirky pozemnich komunikaci a jind rozhodnuti
Odvolani proti rozhodnuti tykajicich se pozemnich komunikaci
Zvlastni uzivani pozemnich komunikaci

Cyklostezky

Ptipojeni pozemni komunikace nebo sousedni nemovitosti na pozemni komunikaci
Ztizovani vécnych bfemen

Reklamni zafizeni

A/5
A/5
A/5

S/5
A/5

A/5
A/10
A/10
S/5
V/5Y
S/5
S/5
S/5
S/5
S/5

S/10
S/5
S/5

S/10
S/5

S/5

V/10

VI5
A/510
A/51)

A/10
V/10
S/5
S/5
S/5
S/5
V/10
S/5
V/5
A/10
A/10
S/5



326 — 341 UZEMNiI PLANOVANI A STAVEBNI RAD

326

Uzemné planovaci dokumentace

326.1 Uzemni plany (véetné dokumentace)
326.2  Urbanistické studie (véetné dokumentace)

327

328

Uzemné planovaci podklady

Uzemni rozhodnuti:

328.1 Rozhodnuti o chranéném Gzemi

328.2 Rozhodnuti o stavebni uzaveéie

328.3 Rozhodnuti o umisténi stavby

328.4 Rozhodnuti o déleni a scelovani pozemkil
328.5 Odvolani proti uzemnimu rozhodnuti

329

330

Opravnéni k projektové ¢innosti

Stavebni povoleni a dalsi spisy véetné dokumentace, tykajici se stavby

(kolaudace, zmény stavby, zmény v uZzivani stavby, udrZovaci prace, odstranéni stavby)

331

332

333

334

335

336

337

338

339

340

341

401 — 457 KULTURA, ZALEZITOSTI CIRKVI, SKOLY, MLADEZ, SPORT

Povoleni terénnich dprav, nékterych praci a zaFizeni
Statni stavebni dohled

Vyvlastnéni (stanoviska a vyjadieni)

Stavebni urady

Vstup na cizi nemovitosti

Souhlas k vydani stavebniho povoleni pro specialni stavby

Rozhodovani stavebnich uradi podle zvlastnich piedpisi

Sankce podle stavebniho zdkona

Piezkoumani pravomocnych spravnich rozhodnuti mimoiadnymi opravnymi prostiedky

Radonovy program

Program obnovy venkova

401
402

410

411

411.1. Péce o kulturni pamatky, pamatkové rezervace, pamatkové zony, pamatkova ochranna pasma,

Péce o obcanské zaleZitosti
Slavnosti, vzpominkové akce, koncerty, vychovné, kulturni a jiné vetejné produkce

Kroniky
Péce o kulturni pamatky

véetné evidence

411.2  Prohlaseni Ministerstva kultury za kulturni pamatku, pamatkovou rezervaci,

431

pamatkovou zonu, pamatkové ochranné pasmo

Véci cirkvi a naboZenskych spolecnosti

AJ10Y
AJ10Y

V/10

A/5
A/5
A/5
V/5
V/5

A/10

V/5Y

VI/5
S/20

A/5Y

V/10
S/5
A/10
V/10
S/5
V/5

V/5

V/10

S/5
V/I5

A/109

A/10
A/30

V/10



451 Skoly a $kolska zaFizeni

451.1 Skoly a $kolska zatizeni ziizend obci V/5
451.3 Ztizovaci listiny $kol a Skolskych zatizeni A/10
451.4 Konkurzni fizeni na obsazeni funkci fediteld Skol a Skolskych zatizeni zfizovanych obci V/5

457 Mladez, sport
457.1 Rozvoj sportu a aktivit déti a mladeze S/10

526 — 583 ZDRAVOTNICTVI, SOCIALNIi PECE, POZARNI OCHRANA

526 Zafizeni a organizace zdravotnické soustavy V/5
552 Vykon opatrovnictvi S/5

553 Socialni sluzby

553.1 Rizeni, kontrola a rozvoj na tiseku socilnich sluzeb V/10
553.2 Zatizeni socialnich sluzeb

553.2.1 Zfizovani A/5
553.2.2 Skoleni zaméstnancii S/5
553.2.3 Organizacni a provozni zalezitosti, metodika S/5

581 Organizace pozarni ochrany
581.3 Spoluprace s ostatnimi organy a organizacemi (Hasi¢sky zachranny sbor CR,

Sbory dobrovolnych hasi¢t V/5
582 Cinnost poZirni ochrany
582.4 Skoleni a odborna p¥iprava pracovnikii o pozarni ochrané S/5
582.5 Prevence pozarni ochrany S/5
582.6 Bezpecnostni a jina opatieni S/5

583 Jednotky poZarni ochrany
583.1 Stavby a rekonstrukce pozarnich zbrojnic a stanic — viz stavebni dokumentace, ukladaci znak 330

583.2 Odborna ptiprava jednotek pozarni ochrany S/5
583.3 Vyzbroj jednotek pozarni ochrany S/5
585 Vseobecné prostiedky pozarni ochrany S/5

602 — 624 VSEOBECNA VNITRNI SPRAVA, OCHRANA VEREJNEHO PORADKU

602 Shromazd’ovani V/5

603 ZaleZitosti vojensko-spravni
603.4 Piiprava ob¢ant k obrané statu V/5

604 Uzemi obce a jeho zmény
604.1 Uzemni zmény A/10

605 Evidence obyvatel
605.1 Evidence obyvatel:
605.1.1 Hlaseni evidenci obyvatel (zbaveni nebo omezeni zptisobilosti k pravnim tkontim,

zakaz pobytu V/5
605.2 Narodnostni menSiny V/5
605.3  Uprchlici V/5
605.4 Rozhodovani o zruseni trvalého pobytu V/5
605.5 Piihlagovaci listek k trvalému pobytu AI75)
605.6 PtihlaSovaci listek k trvalému pobytu z let 1954-1983 (kartotéka) V/100
605.7 Zadost o poskytnuti udaji z informaéniho systému evidence obyvatel S/5
605.8 Evidence obyvatel — v§eobecné (dotazy, upozornéni, sdéleni, informace) S/l
605.9 Odstranéni nesouladu SI2
605.10 Evidence obyvatel — stanoviska, vyjadieni VI/5
605.11 Evidence vydanych potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu S/1
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606 Statni obcanstvi

606.1 SloZeni statoobcanského slibu

606.2 Cestné prohlaseni o statnim ob&anstvi

606.3 Stanoviska a vyjadieni

606.4 Zadosti o osvédéeni statniho ob&anstvi CR (kopie)

607 Matricni zaleZitosti

607.1 Matriky a sbirky listin:

607.1.1 narozeni

607.1.2 manzelstvi

607.1.3 amrti

607.1.4 Opisy matri¢nich dokladd, vypisy z matrik

607.1.5 Oznameni pro zapisy do zvlastnich matrik

607.1.6 Potvrzeni z matri¢ni knihy nebo sbirky listin

607.1.7 Vyména matrik

607.1.8 Nahlizeni do matri¢ni knihy a sbirky listin

607.1.9 Zapis o rodicovstvi (otcovstvi) se souhlasnym prohlasenim rodict
607.2 Matri¢ni doklady do ciziny

607.3 Osvédcovani zptisobilosti k uzavieni manzelstvi

607.4 Rozhodnuti v matri¢nich vécech

607.5 Dozor a kontrola vedeni matrik

607.6 Zalezitosti matrikaid a matri¢ni obvody

607.7 Matrika — vSeobecna korespondence

607.8 Oznamovaci povinnost

607.9 Zadost o piidéleni, ovéfeni nebo potvrzeni rodného &isla

608 Zména jména a piijmeni

609 Ovérovani opisii listin a podpisti na listinach (ovéfovaci kniha)
610 Archivy a archivnictvi

611 Hospodaisko-provozni zaleZitosti

611.4 Telefon, rozhlas, televize a jiné véci spojl

611.5 Kancelarska technika

611.8 Vozovy park

611.9 Objednavky pro zajisténi hospodaisko-provozni ¢innosti

612 Nazvy obci, ulic a vei'ejnych prostranstvi
613.1 Cislovani domil

614  Ochrana vefejného poiradku

614.1 Organizacni a vécné problémy veiejného potradku na jednotlivych tisecich

614.2 Obecni policie
614.2.2 Utedni zaznamy o vykonu méstské policie
614.2.3 Dokumenty ve véci vykonu rozhodnuti

614.2.4 Osveédceni straznik méstské policie (vydani, pozastaveni platnosti, odejmuti , vraceni)

614.3 Soucinnost s jinymi organy a organizacemi
615 Zalezitosti bezpecnostné spravni
616 Zpravy a informace o ob¢anech

617 Statni, obecni znaky a symboly

617.1 Pouzivani statnich a obecnich znakti a symboli
617.2 Znaky, barvy a prapory obce

617.3 Pecetidla a razitka

617.3.1 Pecetidla

617.3.2 Razitka
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V/10
\//100
V/10
S/1

AJ1009

AJT759

AJT59
S/3
S/3
S/3
S/3
S/3
S/3
S/3
S/3
V/5
V/5
V/5
S/3
S/3
S/3

A/20
S/5Y
V/5
S/5
S/5
S/5Y
S/5
A/5
A/5
VI5
V/10
S/5
S/5
S/5
S/5
S/5
V/5

A/5

AJ512
V512



619 Sbirky
619.1 Veftejné sbirky V/5

620 Ztraty a nalezy

624 Evidence dokumenti zvefejnénych na uredni desce S/1
Poznamky:
1) Skartaéni lhita zaéina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukonéeni platnosti dokumentu, u

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

smluv po uplynuti doby platnosti smlouvy ¢i po jejim ukonceni, zruseni nebo zaniku.

Skarta¢ni lhita za¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyhodnoceni dokumentu.

Skartaéni lhita za¢ina bézet dnem 1. ledna roku nasledujiciho po roce, v némz byla vypocetni technika
naposledy pouzita.

Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vyfadi po vyhlaseni vysledk referenda prezidentem
republiky ve Sbirce zakont, popiipadé po vyhlaeni nalezu Ustavniho soudu, kterym rozhodl, Ze postup
pii provadéni referenda nebyl v souladu s tistavnim zikonem o referendu o pfistoupeni Ceské republiky
k Evropské unii nebo zakonem vydanym k jeho provedeni, s povinnosti zachovani tfi nepouzitych
hlasovacich listkl pro referendum pro ulozeni v ptislusném archivu.

Pouzité hlasovaci listky a Gfedni obalky se vyradi po vyhlaseni vysledkt hlasovani s povinnosti
zachovani tfi nepouzitych hlasovacich listkl pro referendum pro ulozeni v ptislusném archivu.
Skarta¢ni lhata zac¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po uzavieni dokumentu.

Skarta¢ni lhita zac¢ina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho roku po vyhlaseni vysledki voleb.

Pouzité hlasovaci listky a Gfedni obalky se vyfadi po uplynuti tficetidenni lhiity od uvefejnéni vysledkt
voleb Statni volebni komisi s povinnosti zachovani tfi sad nepouzitych hlasovacich listkd pro ulozeni

Vv ptislusném archivu.

Skarta¢ni lhata zac¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyfazeni vSech dokumentt, v nichz

byly pouzity.

10) Skartaéni lhuta za¢ina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho po potizeni nové evidence.

11) Skartaéni lhuta za¢ina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho po dovrSeni plnoletosti ditéte.
12) Skarta¢ni lhuta za¢ina plynout dnem 1. ledna nésledujiciho roku po zru$eni platnosti starych.
13) Skarta¢ni lhuta za¢ina plynout od imrti ob¢ana nebo prohlaseni osoby za mrtvou
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